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  Ai Docenti 

Alle Studentesse e agli Studenti 

Ai Genitori 

Al personale ATA 

Entrambe le Sedi 

Al DSGA 

Alla Bacheca del R.E. Argo 

 

 

 

Oggetto: 

 

Disposizioni relative agli ingressi, ai ritardi e alle uscite anticipate a.s. 2026-2027. 

 

 

 

❖ INGRESSI 

Tutto il personale scolastico e tutti gli studenti devono accedere nei locali scolastici esclusivamente 

dall’ingresso principale. È vietato usare gli ingressi secondari; 

 

La classe autorizzata dalla Presidenza ad entrare a seconda ora accederà all’edificio scolastico solo al 

suono della campana della seconda ora. 

 

In riferimento ai ritardi in ingresso e alle uscite anticipate degli studenti, considerata la necessità 

di garantire ai docenti e agli studenti un ordinato avvio delle lezioni già a partire dell’inizio della 

prima ora; si dispone quanto segue: 

 

❖ RITARDI  

 Alle ore 8:00, al suono della prima campana, tutti gli studenti accederanno, dal cancello 

principale, nel cortile della scuola antistante l’ingresso principale dell’istituto. Alle ore 08:05, 

al suono della seconda campana, gli studenti varcheranno l’ingresso principale per 

recarsi nelle rispettive aule ed avranno inizio le lezioni  

http://www.liceofloridia.edu.it/


 Le studentesse e gli studenti che all’inizio della lezione della prima ora arrivano in classe in 

ritardo, saranno autorizzati ad entrare in classe direttamente dal docente della prima ora, che 

provvederà inoltre ad annotare il ritardo sul registro di classe, riportandone l’orario di arrivo; 

gli studenti pendolari le cui famiglie hanno fatto richiesta di ingresso posticipato per problemi 

documentati legati al trasporto pubblico saranno autorizzati senza alcuna annotazione del 

ritardo in quanto già  autorizzati e indicati sul R.E. 

 alle ore 8.15 verranno chiusi i cancelli dell’istituto e l’ammissione in classe avverrà a partire 

dalla seconda ora per non disturbare la lezione in corso; potranno accedere solo i casi 

autorizzati e indicati sul registro di classe; quali ad es. gli studenti pendolari già autorizzati 

sul R.E. 

 gli ingressi a 2^ ora dovranno essere autorizzati dalla Dirigente Scolastica o dai suoi 

collaboratori; il docente della 2^ ora annoterà sul registro di classe e sul registro elettronico 

l’ingresso in classe dello studente a seconda ora. Gli alunni ritardatari che arrivano a scuola 

dopo le 08:20 potranno accedere nei locali scolastici a partire dalle ore 08:50 per recarsi 

immediatamente presso la vicepresidenza, dove troveranno i collaboratori della DS per essere 

autorizzati ad entrare a seconda ora. Essi potranno recarsi in classe solo al suono della 

campana della seconda ora 

 al 3^ ingresso in ritardo e/o ingresso a seconda ora non giustificato in presenza dal 

genitore il docente dell’ora e/o il coordinatore della classe registreranno con nota 

disciplinare tale comportamento sul registro di classe ed elettronico, con l’obbligo di 

spunta per la visione da parte dei genitori 

 al 5^ ingresso in ritardo e/o ingresso a seconda ora, si procederà alla SOSPENSIONE con 

obbligo di frequenza, come previsto dal Regolamento Disciplinare d'Istituto. Il/La 

Coordinatore/trice di classe provvederà, attraverso la Segreteria Didattica, ad informare la 

famiglia del provvedimento di sospensione 

 Il coordinatore di classe si attiverà per un controllo continuo della frequenza scolastica dello 

studente, in particolare delle assenze e degli ingressi in ritardo a 1^ ora e degli ingressi a 2^ 

ora. Sarà cura del coordinatore di classe convocare in presenza i genitori per informarli sul 

mancato rispetto del regolare orario scolastico e sui ripetuti ritardi ed ingressi a 2^ ora. 

 Gli ingressi in ritardo a 1^ ora e gli ingressi a 2^ora abituali sono considerati indice di 

negligenza, superficialità e fatti che turbano il regolare andamento delle lezioni e la Scuola ne 

terrà conto in fase di valutazione: essi incideranno sul voto di comportamento e di educazione 

civica e sull’attribuzione dei crediti scolastici e formativi.  

 

❖ USCITE ANTICIPATE 

 Il Dirigente Scolastico o i suoi collaboratori, solo in casi eccezionali e motivati, possono 

concedere agli studenti di lasciare le attività scolastiche prima del termine delle lezioni, su 

richiesta scritta del genitore. Gli alunni maggiorenni, previa apposita delega del genitore 

sottoscritta sul libretto delle giustificazioni, consegneranno la richiesta di permesso redatta sul 

libretto di giustificazioni al collaboratore scolastico prima dell’inizio della prima ora di lezione 

e potranno ritirarla, debitamente firmata dalla D.S. o dai suoi collaboratori, durante l’intervallo 

ricreativo. Gli alunni minorenni, dovranno essere prelevati da uno dei genitori o da 

persona delegata. Il permesso concesso deve essere esibito al docente in servizio nella 

classe che provvederà a riportarlo negli appositi registri 

 L'uscita anticipata non può avvenire prima delle ore 12.00 alla presenza del genitore e su 

esclusiva autorizzazione del DS o dei suoi collaboratori. 



 Alla stregua dei ritardi, l’abituale ricorso alle uscite anticipate è considerato indice di 

negligenza e superficialità che turba il regolare andamento dell’attività didattica; la Scuola 

ne terrà conto in fase di attribuzione del credito formativo, così come specificato nel PTOF. 

Si ricorda che i ritardi, le assenze così come le uscite anticipate concorrono al calcolo del 

monte ore personalizzato ai fini della validità dell’anno scolastico. 

 Nel mese di Maggio non sono concessi i permessi di ingresso posticipato nè di uscita anticipata  

 La scuola invita tutti i genitori a consultare con regolarità il registro elettronico in cui vengono 

inserite tutte le informazioni di servizio quali ingressi posticipati, uscite anticipate ecc. 

 I docenti sono invitati a condividere con i propri alunni il Regolamento di Istituto contenente le 

norme che regolano la vita della scuola 

 I docenti, come prevede il CCNL comparto scuola, sono tenuti ad essere in classe 5 minuti 

prima del suono della prima campana, quindi alle ore 8.00, per assicurare l’accoglienza e la 

vigilanza degli studenti.  

 

 

 
 

                                                                                                                                     Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                         Prof.ssa Rita Spada  
Firma autografa omessa ai sensi  

dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
 


